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УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби 
категорії «В» - головного спеціаліста відділу захисту населення

і територій Управління з питань цивільного захисту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- Організація та контроль за виконанням вимог законодавства щодо створення, використання, утримання та реконструкції фонду захисних споруд цивільного захисту в місті Києві.
- Ведення облік фонду захисних споруд цивільного захисту міста Києва та вжиття заходів щодо приведення їх до належного технічного стану.

- Планування укриття населення у фонді захисних споруд цивільного захисту при виникненні надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру. 

- Здійснення у межах повноважень контролю за утриманням та станом готовності захисних споруд цивільного захисту. 

- Здійснення розрахунків щодо визначення потреби фонду захисних споруд цивільного захисту 

- Органіація роботи з планування дообладнання або облаштування
в особливий період підвальних та інших заглиблених приміщень для укриття населення.
- Участь у роботі комісій з прийому в експлуатацію сховищ, підготовці необхідних матеріалів для підведення підсумків роботи по будівництву та утриманню захисних споруд цивільного захисту.

- Організація заходів з розгляду питання щодо прийняття рішень про подальше використання захисних споруд цивільного захисту різних форм власності.
- Організація роботи з проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту міста Києва, виключення їх з фонду таких споруд за погодженням з центральним органом виконавчої влади, який забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері цивільного захисту.
- Здійснення контролю за ходом будівництва сховищ, наявністю необхідної проектної та технічної документації, комплектуючого інженерно-технічного устаткування, приладів та інструментів, дотримання установлених норм закладення, календарних термінів хода будівництва та сховищ.

- Подання до Державної служби України з надзвичайних ситуацій в установлені терміни звітів про хід будівництва сховищ та звітів з питань виконання заходів захисту населення та територій.

- Розроблення графічних, текстових та інших документів, обґрунтованих розрахунків з питань захисту населення і територій.
- Визначення вимог щодо включення інженерно-технічних заходів цивільного захисту до відповідних видів містобудівної документації.

- Вивчення та систематизація діючих норм інженерно-технічних заходів та типових проектів об’єктів цивільного захисту. 

- Участь у відпрацюванні планів евакуації, розробленні та впровадженні заходів з питань евакуації, радіаційного і хімічного захисту населення та території у повсякденній діяльності та у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру.

- Подання пропозицій щодо створення та поновлення матеріальних резервів виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) для запобігання та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.
- Участь у перевірках суб’єктів господарювання щодо обліку та стану фонду захисних споруд цивільного захисту, планування укриття населення; проведенні командно-штабних навчань, заняттях та тренуваннях, інших заходах з питань евакуації, радіаційного і хімічного захисту населення та тетриторії.

- Участь у розробленні та забезпечення реалізації регіональних, місцевих програм, розпоряджень та планів заходів у сфері цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню, забезпечення техногенної  безпеки.

- Участь у прогнозуванні виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійсненні районування територій за наявністю потенційно-небезпечних об’єктів і об’єктів підвищеної небезпеки, проводить аналіз можливих проявів небезпечних геологічних, гідрогеологічних та метеорологічних явищ і процесів та негативних наслідків аварій під час розроблення генеральних планів населених пунктів
- Участь в організації роботи та забезпеченні виконання заходів цивільного захисту на відповідних територіях, постраждалих від надзвичайних ситуацій або внаслідок ведення воєнних (бойових) дій. 
- Розгляд в установленому законодавством порядку звернень підприємств, установ, організацій і громадян з питань, що належать до компетенції відділу.

- Опрацювання звернень і запитів народних депутатів України та депутатів Київської міської ради з питань, що належать до компетенції відділу.

- Підготовка інформаційних та аналітичних матеріалв для надання до центральних органів виконавчої влади, виконавчому органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) з питань, що належать до повноважень відділу.
- Здійснення інших повноважень і функцій у сфері цивільного захисту, передбачених Кодексом цивільного захисту України та іншими законодавчими актами.


	Умови оплати праці
	1) посадовий оклад згідно з штатним розписом на 2019 рік становить 5110 грн на місяць;
2) інші складові оплати праці державного службовця – відповідно до статті 50 Закону України «Про державну службу» та постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів».

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Відповідно до частини першої статті 34 Закону України «Про державну службу» призначення на посаду здійснюється безстроково. 
Відповідно до частини другої та третьої статті 35 Закону України «Про державну службу» при призначенні особи на посаду державної служби вперше встановлення випробування є обов’язковим. Випробування при призначенні на посаду державної служби встановлюється строком від одного до шести місяців.

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсі подає конкурсній комісії такі документи:

1) Заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби;
   2) резюме за формою згідно з додатком 2

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF/print" \l "n1039" -1 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.
Якщо особою, яка бажає взяти участь у конкурсі, незалежно від обставин подано декларацію особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік, її повторне подання не вимагається.

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсі, може подавати додаткову інформацію, яка підтверджує відповідність встановленим вимогам, зокрема стосовно попередніх результатів тестування, досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, має інвалідність та потребує у зв’язку з цим розумного пристосування, подає заяву щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час і дата початку проведення перевірки володіння іноземною мовою, яка є однією з офіційних мов Ради Європи/тестування
	Тестування буде проводитись за адресою:
м. Київ, вул. Вишгородська, 21
о 10.00 год. 
21 листопада 2019 року 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Шенгерей Тетяна Адольфівна
телефон: (044) 430-10-61 
електронна пошта: ucz@kmda.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта  
	Присвоєно ступінь вищої освіти не нижче бакалавра, молодшого бакалавра.

	2.
	Досвід роботи
	Не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	4.
	Володіння іноземною мовою
	Не потребує

	Вимоги до компетентності 

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Ділові якості
	1) вміння працювати з інформацією;

2) орієнтація на досягнення кінцевих результатів;

3) вміння надавати пропозиції. 

	2
	Знання сучасних інформаційних технологій

	Володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача; досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel) навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет;

	3
	Особистісні компетенції
	1) відповідальність;

2) ініціативність;
3) абстрактне мислення;
4) дисциплінованість;

5) системність і самостійність в роботі;

6) уміння працювати в команді;
7) уміння працювати в стресових ситуаціях

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	1) Конституція України;

2) Закон України «Про державну службу»; 

3) Закон України «Про запобігання корупції»

	2
	Знання спеціаль- ного законодав- ства, що пов’я-зане із завдан-нями та змістом роботи держав-ного службовця відповідно до по садової інструк ції (положення про структурний  підрозділ)
	- Кодекс цивільного захисту України;

Закону України «Про столицю України – місто-герой Київ»;
Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 
Закону України «Про місцеві державні адміністрації»;
Указів та розпоряджень Президента України, постанов Верховної Ради України, постанов та розпоряджень Кабінету Міністрів України, вимоги методичних, нормативних документів з питань створення та підтримання у постійній готовності систем зв’язку територіальної автоматизованої системи централізованого оповіщення, здійснення її модернізації та забезпечення функціонування;

інших нормативно-правових актів, що регулюють діяльність у сфері цивільного захисту та техногенної безпеки.


